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Al personale docente 

Al personale ATA  
Al DSGA 

 
OGGETTO: Avviso interno per selezione interna di n. 2 componenti del Gruppo di Progetto, n. 2 

componenti del Gruppo di Collaudo e di n. 1 unità assistente amministrativo - per la costituzione 

del Gruppo di lavoro Piano scuola 4.0 – Azione 1 – Next generation class – Ambienti di 

apprendimento innovativi – Linea di investimento M4C1I3.2 – Scuole 4.0: scuole innovative e 

laboratori – Codice avviso M4C1I3.2-2022-961 

 

Codice C.U.P.: F24D22002510006 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO  il D.P.R. n. 275/1999, “Norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche”; 
   
VISTA  la Legge 7 agosto 1990 n. 241” Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi e ss.mm.ii.”; 
 

VISTE  le disposizioni di cui alla legge del 6 novembre 2012 n. 190, recante “Disposizioni 

per la prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica 

Amministrazione”; 
  
VISTO  il Decreto 28 agosto 2018, n. 129, recante “Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1, comma 

143 della legge 13 luglio 2015 n. 107”; 
  
VISTA  la delibera del Consiglio di Istituto di approvazione dei PTOF 2022-25, n. 49 del 

12/12/2022; 
  
VISTA  la delibera del Consiglio di Istituto di approvazione del Programma Annuale E.F. 

2023; 
 

VISTO  il Regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 12 

febbraio 2021 che istituisce il Dispositivo per la ripresa e per la resilienza;  
 

VISTO  il Regolamento (UE) n. 2106 del 28 settembre 2021 che integra il regolamento 

(UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il 
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dispositivo per la ripresa e la resilienza, stabilendo gli indicatori comuni e gli 

elementi dettagliati del quadro di valutazione della ripresa e della resilienza; 
 

VISTO  il Decreto del Ministro dell’Istruzione n. 161 del 14/06/2022, recante Adozione 

del “Piano Scuola 4.0” in attuazione della linea di investimento 3.2 “Scuola 4.0: 

scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” 

nell’ambito della Missione 4 – Componente 1 – del Piano nazionale di ripresa e 

resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 
  
VISTO  il Decreto del Ministro dell’Istruzione n. 218 del 08/08/2022, recante Decreto di 

riparto delle risorse tra le istituzioni scolastiche in attuazione del Piano “Scuola 

4.0” di cui alla Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università 

– Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di 

apprendimento e laboratori” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato 

dall’Unione europea – Next Generation EU; 
    
PRESO ATTO  che progettazione e collaudo rientrano nel 10% max di costi ammissibili per 

“Spese di progettazione e tecnico-operative (compresi i costi di collaudo e le 

spese per gli obblighi di pubblicità)”; 
  
VISTE  le Indicazioni operative fornite dal Ministero dell’Istruzione e del Merito, dove si 

raccomanda che: “Il personale necessario ed essenziale allo svolgimento delle 

attività di progetto, in qualità di esperto in possesso delle relative competenze, 

deve essere individuato dalle scuole, soggetti attuatori degli interventi, attraverso 

procedure selettive comparative pubbliche, aperte al personale scolastico interno e 

a esperti esterni, in possesso delle necessarie competenze per l’espletamento di 

funzioni aggiuntive”; e, inoltre, che: “Le attività retribuite al personale scolastico 

interno devono essere svolte al di fuori dell’orario di servizio, devono essere 

prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed 

essenziali per la realizzazione del progetto finanziato, funzionalmente vincolate 

all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in 

maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del medesimo 

progetto”; Non sono, ammissibili i costi relativi al funzionamento ordinario 

dell’istituzione scolastica, compresi i costi relativi alla rendicontazione degli 

interventi; 
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VISTO  il QUADERNO N. 3 del Ministero dell’Istruzione, del novembre 2020, recante 

“Istruzioni per il conferimento di incarichi individuali”; 

VISTO  il D. Lgs. n. 33/2013 Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso 

civico e gli obblighi di pubblicità trasparenza e diffusione di informazioni da parte 

delle pubbliche amministrazioni; 
  
VISTA  la Delibera ANAC n. 1310 del 28 dicembre 2016 recante Prime linee guida 

recanti indicazioni sull’attuazione degli obblighi di pubblicità, trasparenza e 

diffusione di informazioni contenute nel d.lgs. 33/2013 come modificato dal d.lgs. 

97/2016; 
  
VISTO  il CCNL Comparto Scuola 2006-09, Tabella n. 5 (Personale docente) e Tabella n. 

6 (Personale ATA) ancora vigente, ai sensi dell’art. 1 del CCNL Istruzione e 

Ricerca 2016-18; 
  
PRESO ATTO  della necessità di selezionare un Gruppo di Progetto e un Gruppo di Collaudo; 
 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO INTERNO per il reclutamento di: 

N. 2 COMPONENTI GRUPPO DI PROGETTO per lo svolgimento dei seguenti compiti di 

collaborazione con il Dirigente scolastico quale coordinatore del gruppo di progetto: 

 Svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati agli interventi; 

 Provvedere alla progettazione degli ambienti; 

 Redigere i verbali e time-sheet relativi alla sua attività con evidenza delle ore prestate; 

 Progettazione didattica e del setting d’aula;  

 Consulenza pedagogica e ricaduta delle iniziative sul benessere a scuola delle alunne e degli alunni;  

 Elaborazione di un catalogo delle risorse digitali da mettere a disposizione della comunità scolastica; 

 Ricerche di mercato per la individuazione delle ditte fornitrici del materiale richiesto; 

 Verifica della fattibilità del capitolato tecnico; 

 Verifica degli adattamenti edilizi occorrenti; 

 Ricezione delle forniture ordinate; 

 Verifica della corrispondenza di quanto arrivato a quanto ordinato; 

 Sistemazione delle attrezzature nelle aule; 

 Addestramento all’uso delle stesse (se richiesto); 

 Attenzione all’inclusività delle azioni con una specifica attenzione ai bisogni delle alunne e degli alunni 

con bisogni speciali. 
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N. 2 COMPONENTI GRUPPO DI COLLAUDO per lo svolgimento dei seguenti compiti: 

 

 Svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati ai laboratori e all’allocazione dei beni 

acquistati; 

 Verificare la conformità delle apparecchiature fornite al tipo o ai modelli descritti nel contratto; 

 Collaborare con il Dirigente per verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e verificare la 

corrispondenza rispetto a quanto specificato nell’ordine; 

 Eseguire un controllo completo delle forniture e del loro funzionamento; 

 Verbalizzare le attività di collaudo con l’indicazione dell’ora di inizio e termine dei lavori, degli 

argomenti trattati, delle decisioni assunte e del nominativo dei partecipanti; 

 Compilare i dati relativi alle attività svolte ed inoltro al Dirigente scolastico; 

 Supportare DS, DSGA, nella gestione dei rapporti con le aziende, con i tecnici, e con il personale 

coinvolto a qualunque titolo; 

 Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale, in originale e non, per la corretta 

esecuzione delle procedure; 

 Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative al progetto. 

 

N. 1 UNITA’ DI PERSONALE  ATA per lo svolgimento dei seguenti compiti di supporto al 

Dirigente Scolastico: 
 

 Organizzare e garantire la documentabilità e trasparenza delle procedure; 

 Garantire la qualità della progettazione; 

 Gestire efficacemente le procedure di gara; 

 Controllare la qualità ed i tempi della esecuzione; 

 Pianificare e controllare tempestività e qualità degli eventuali servizi connessi alle procedure 

 Governare la gestione dei contratti; 

 Svolgimento di funzioni amministrative/gestionali; 

 Controllo sulla implementazione delle piattaforme; 

 Controllo sulla alimentazione delle piattaforme; 

 

Le attività di progettazione e collaudo saranno espletate in orario extrascolastico e rendicontate 

attraverso time-sheet.  
Per il Gruppo di Progetto sono previste fino a un massimo di 70 ore complessive, per il Gruppo di 

Collaudo fino a un massimo di 40 ore complessive, per il personale ATA fino ad un massimo di 70 

ore complessive.  
Le ore saranno retribuite, come da CCNL in vigore, a € 23,23 lordo stato per i docenti e a € 19,24 

lordo stato per il personale ATA. 
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Il Gruppo di Progetto deve essere costituito da 2 componenti, quello di Collaudo da 2. In caso di 

domande inferiori al numero di componenti previsti per i vari gruppi, si procederà comunque alla 

valutazione e alla nomina.  
   
Per l’ammissione alla selezione occorre: 

 

- essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; 

- godere dei diritti civili e politici; 

- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 

iscritti nel casellario giudiziale; 

- essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

- essere in possesso dei requisiti in base alla richiesta del bando; 

- non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e 

Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali europei 2014/2020, 

in particolare di: non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante 

dell'Istituto e di altro personale che ha preso parte alla predisposizione del bando di 

reclutamento. 

 

Saranno cause tassative di esclusione: 

 

- istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti; 

- Curriculum Vitae non in formato europeo; 

- Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e 

l’autorizzazione al trattamento dei dati personali; 

- Omissione anche di una sola firma sulla documentazione; 

- Documento di identità scaduto o illeggibile 

- Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri; 

 
 
I curricula saranno valutati da apposita Commissione interna di n. 3 membri nominata e presieduta 

dal Dirigente scolastico, secondo i titoli culturali e le esperienze di servizio elencati.  

In caso di parità di punteggio l’incarico sarà conferito all’esperto candidato più giovane di età, in 

applicazione del disposto di cui all’art. 3 della legge 127/1997, come modificata dall’art. 2 della 

legge 191/1998. 
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L’Istituto Comprensivo si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di 

una sola domanda pervenuta per il Gruppo che prevede più unità, pienamente rispondente alle 

esigenze progettuali o di un numero minore di domande pervenute rispetto ai numeri richiesti. 

Il Dirigente Scolastico si riserva, in caso di candidature valutate valide, eccedenti il numero 

richiesto,  di assegnare più incarichi dividendo le ore previste tra più figure aventi presentato 

istanza, in accordo con le disponibilità dei partecipanti. 
  
Presentazione delle domande 

Le istanze sono redatte su appositi format predisposti dall’Istituto (All. A, B, C). 
 

Il personale scolastico interessato alle candidature di Progettista e Collaudatore potrà inviare la 

propria candidatura compilando l’allegato A e l’allegato B relativo alla scheda di interesse 

(progettista, collaudatore)  corredata del Curriculum Vitae (Allegato C) in formato europeo; per 

formalizzare la candidatura della figura di Assistente Amministrativo sarà necessario inviare solo 

l’allegato A. 

 Tutte le candidature dovranno pervenire alla segreteria dell’istituto a mezzo posta elettronica al 

seguente indirizzo bgic85000t@istruzione.it entro la data 28 aprile 2023, indicando come oggetto: 

“Candidatura per la figura di Progettista/Collaudatore/Amministrativo”. 

 

Ai sensi del Regolamento Europeo n. 2016/679 e del D.lgs. 101/2018, i dati raccolti saranno trattati 

solo per finalità istituzionali connesse alla presente procedura comparativa. 
 

Gorle, 21/04/2023 
 
 

Il Dirigente Scolastico  

Dott.ssa Fiorella Guiducci 
(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del 

D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale 
sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

comma 2 del decreto legislativo n° 39/93) 
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